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Denumire proiect:
Sprijin pentru eficientizarea gestionarii si implementarii FESI la nivelul autoritatilor publice
locale de la nivelul oraselor si municipiilor din Roméania

Servicii organizare Conferinta nationala ,,Spiritul European in Regiunile din Roménia”

COD CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente



Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si constituie
ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.
Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale.

in acest sens, orice ofertd prezentatd, care contine elemente suplimentare fata de cele solicitate
prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi respinse.

I. INFORMATII GENERALE

1. Descrierea proiectului in cadrul caruia se realizeaza achizitia

Proiectul ,Sprijin pentru eficientizarea gestionarii si implementarii FESI la nivelul autoritétilor
publice locale de la nivelul oraselor si municipiilor din Romania” se incadreaza in Axa prioritara 1,
Obiectivul specific 1.1 - intarirea capacitatii beneficiarilor de proiecte finantate din FESI de a
pregati si implementa proiecte finantate din FESI si diseminarea informatiilor privind aceste
fonduri, din cadrul POAT 2014-2020 si are drept scop Tmbunatatirea mecanismelor si capacitatii
de gestionare a FESI la nivelul beneficiarilor din cadrul autoritatilor administratiei publice locale din
zona urbana si de la nivel judetean, precum si dezvoltarea activitatilor de cooperare intra si inter-
regionala la nivelul judetelor, oraselor si municipiilor din Romania.

Rolul activitatilor prevazute a se desfasura in cadrul acestui proiect (conferinte nationale si
regionale, sesiuni de instruire, schimburi de experientad si ateliere regionale) este de a sprijini
autoritatile administratiei publice locale, de a facilita cunoasterea si schimbul de experienta intre
acestea, fiind o platforma care incurajeaza cooperarea intre toate partile interesate, avand ca
subiect proiectele FESI.

Autoritatile locale si judetene vor dobandi competente legate de activitatile de management de
proiect, achizitii publice, teme orizontale, gestionarea proiectelor de lucrari de constructii,
elaborare documentatii tehnico-economice, iar competentele dobandite in urma acestui proiect vor
fi utilizate pentru implementarea proiectelor finantate in cadrul perioadei 2014-2020 si pentru
pregatirea perioadei de programare 2021-2027. De asemenea, prin schimbul de experienta si
bune practici si crearea de parteneriate intre regiuni, judete si orase se va promova o abordare
inovativa Tn administrarea si gestionarea proiectelor FESI.

2. Obiectivele proiectului:

1. Cresterea capacitati administrative a autoritatilor publice locale si judetene de a
implementa proiectele finantate in cadrul perioadei 2014-2020 si de a pregati proiecte
pentru perioada de programare 2021-2027.

2. Imbunatatirea cunostintelor si a competentelor personalului din cadrul autoritatilor publice
locale si judetene in ceea ce priveste implementa proiectele finantate din FESI.

Prin organizarea conferintei nationale, Asociatia ROREG isi propune:

1. Marcarea unei noi etape a dezvoltarii regionale in Romania;

2. Punerea in valoare a experientei si expertizei ADR-urilor si a actorilor locali si regionali;

3. Aducerea in atentia actorilor europeni a preocuparilor, provocarilor si rezultatelor
dezvoltarii regionale in Romania.

Conferinta nationala ,Spiritul European in Regiunile din Romania” va fi un eveniment major, care
va pune in lumina evolutia regiunilor din Romania si deschiderea unei noi etape in dezvoltarea lor.

3. Grupul tinta este format din:

1. Actorii locali si regionali, publici si privati, a caror munca si rezultate vor fi prezentate in
cadrul conferintei in scopul intaririi increderii ca preocuparile si initiativele lor vor fi auzite si
puse in valoare in politica regionala a viitorului;

2. Actorii si institutiile nationale (Guvern, ministere, alte institutii nationale), carora le vor fi



prezentati pasii spre descentralizare si modul de partajare a atributiilor catre structurile
regionale sau locale, in vederea accelerarii procesului de dezvoltare intr-un mod coerent si
predictibil, prin transferarea intr-o mai mare masura a responsabilitatii catre actorii locali;
Comisia Europeana si actorii internationali, carora le vor fi prezentate progresele
inregistrate in Romania, precum si propuneri si initiative pentru cresterea gradului de
coeziune intre regiunile Europei, pentru abordarea intr-un mod inovativ a noilor provocari
in materie de competitivitate, rezilienta si digitalizare cu care se confrunta Uniunea
Europeana.

4. Autoritatea contractanta/Beneficiarul

Autoritatea contractanta este: ASOCIATIA AGENTIILOR PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA
DIN ROMANIA ROREG.

Adresa: Municipiul Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara, nr. 5, et.1, cod postal: 300054

Il. OBIECTUL ACHIZITIEI

Servicii de organizare a conferintei nationale ,,Spiritul European in Regiunile din Roménia”:

Durata conferintei: 1 zi (maxim 9 ore);

Evenimentul se va desfasura exclusiv on-line cu participarea a maxim 35 lectori/speakeri
si @ maxim 500 participanti;

Prestatorul va asigura platforma, suportul tehnic, regia, interpretare/traducere simultana
(engleza — romana), pe toata durata evenimetului;

Evenimentul va avea urmatorul format: fiecare lector/speaker va lua cuvantul intr-o ordine
prestabilita, anuntat de moderator. Discursul va fi insotit si de o prezentare PPT ce va fi
trimisa in prealabil ofertantului. In a doua parte a evenimentului vor fi doua sesiuni cu cate
doua panel-uri simultan per sesiune. Sesiunile vor avea loc succesiv, nu concomitent.

Agenda conferintei nationale este urmatoarea:

1. Ceremonia de deschidere — Salutul oficialitatilor
2. Dezvoltarea regionala in prezent si perspective
3. Viziunea Comisiei Europene 2021-2027 privind dezvoltarea regionala
4. ROREG - proiecte si initiative de succes in toate regiunile
5. Best cases — Regiuni din Portugalia, din Polonia
6. Corelarea intre programele nationale si cele regionale
7. Aspiratiile regiunilor privind urmatorul exercitiu financiar.
Coduri CPV:

79952000-2 Servicii pentru evenimente

Valoarea estimata a achizitiei este de: 29.412 lei fara TVA.

ll. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

Durata estimatéd a contractului de prestari servicii este de 1 luna de la data semnarii acestuia de
catre ambele parti contractante, perioada in care partile sunt obligate sa isi indeplineasca toate
obligatiile asumate prin contract.

Durata conferintei: 1 zi (maxim 9 ore)

Data estimata pentru realizarea Conferintei nationale: 28 septembrie 2021.
In termen de maxim 3 zile de la semnarea contractului, Autoritatea contractanta va emite ordinul
de incepere a activitatilor si il va comunica Prestatorului.



Data la care demareaza activitatile prevazute in contractul de prestari servicii este data emiterii
ordinului de incepere a activitatilor.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentului, cu
conditia notificarii Prestatorului cu cel putin 7 zile inainte de data evenimentului, cu prelungirea
corespunzatoare a duratei contractului, daca este cazul.

IV. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Conferinta nationala se va desfasura exclusiv online pentru un numar de maxim 500 de
participanti, in urmatoarele conditii:

1. Facilitati puse la dispozitie de Autoritatea contractanta:

1.1. Autoritatea contractanta va pune la dispozitie Prestatorului Lista cu autoritatile/institutiile/
persoanele catre care se vor transmite invitatii de participare (inclusiv datele de contact ale
acestora).

1.2. Autoritatea contractanta va pune la dispozitia Prestatorului in timp util toate date si informatiile
necesare in vederea organizarii in bune conditii a evenimentului (program eveniment, informatii
privind lectorii/speakerii, cerinte si detalii privind organizarea evenimentului, etc.)

2. Activitatile care intra in sarcina Prestatorului
In vederea organizarii evenimentului, Prestatorul este responsabil de urmatoarele:

2.1. Punerea la dispozitie a platformei online
Prestatorul va pune la dispozitie platforma online pe care se va desfasura evenimentul, asigurand
conditiile necesare pentru accesul tuturor participantilor la eveniment. De asemenea, Prestatorul
este responsabil pentru gestionarea, din punct de vedere tehnic a accesului la platforma si de
asigurarea functionalitatii platformei pe toata durata evenimentului.
Pentru derularea online a conferintei, Prestatorul va facilita accesul participantilor prin intermediul
unei platforme software, (platforma va fi “cloud based", livrata ca serviciu) care sa permita
desfasurarea in conditii optime a evenimentului pentru un numar de minim 500 de participanti
concomitent. Platforma trebuie sa respecte prevederile GDPR. Solutia/Platforma va oferi facilitati
de high availability (HA) si business continuity (BC) de la provider-ul acesteia. Platforma va
permite gestionarea conferintei pe intreaga perioada a desfasurarii acesteia de catre 3
administratori (2 de la Prestator si unul de la Autoritatea Contractanta). Administratorii vor avea
posibilitatea de a face management integral al solutiei din punct de vedere al monitorizarii si
managementului informatiei. Solutia/Platforma va fi conforma cu reglementari standardizate in
domeniu: GDPR, ISO 27001.
Platforma va include sistemul de inscrieri la conferinta plus la 2 din cele 4 panel-uri, confirmarile
de inscrieri, remider-e eveniment.
Prestatorul va documenta desfasurarea evenimentului prin intermediul print-screen-urilor (speaker,
participanti, prezentari etc). Acestea vor fi anexate raportului de eveniment.
Prestatorul va trebui sa prezinte Autoritati Contractante, in cadrul ofertei, o propunere de
platforma care urmeaza a fi folosita pentru desfasurarea conferintei. Patforma trebuie sa raspunda
urmatoarelor cerinte:

o Platforma tehnologica specializata cu capacitate de sustinere concomitenta a minim 500

de participanti;
o Platforma va permite afisarea video a 70 de persoane simultan pe acelasi ecran;
o Posibilitatea personalizarii interfetei cu elementele de identitate vizuala specifice proiectului
si conferintei;

e Interfata usor de folosit;

e Functionalitate de intrebari prin chat

o Notificari de tip e-mail inainte si dupa eveniment;



o Chestionare de evaluare a gradului de satisfactie pentru participanti dupa eveniment;

o Platforma trebuie sa respecte prevederile GDPR si sa dispuna de instrumente/solutii
software prin care participantii sa fie informati cu privire la drepturile de care beneficiaza
conform GDPR si prin care isi dau acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
in scopul desfasurarii conferintei.

Prestatorul are obligatia sa furnizeze o solutie de videoconferinta/ teleconferinta care sa asigure
comunicarea intre participaniii la eveniment. Sistemul trebuie sa indeplineasca urmatoarele
cerinte minime:
e Streaming live audio-video;
Posibilitatea de partajare a ecranului prezentatorului
Functie de inregistrare in totalitate a conferintei, atat video cat si audio;
Controlul integral al participantilor: mute/unmute etc;
Posibilitatea de live streaming pe diferite canale precum — Facebook Live, YouTube Live;

De asemenea Prestatorul are obligatia de a inregistra toata conferinta, oferind Beneficiarului
inregistrarile la finalul contractului.

Prestatorul va asigura personal specializat pentru gestionarea si utilizarea corespunzatoare a
infrastructurii ITC mentionata mai sus (laptop, ecran de proiectie, microfon, iluminare, sonorizare,
computer, videoproiector etc. — daca va fi necesar) pe tot parcursul derularii evenimentului.

Pe parcursul desfasurarii evenimentului Prestatorul va asigura realizarea de fotografii i
screenshot-uri pe care le va pune la dispozitia beneficiarului pe CD/DVD/memory stick. De
asemenea, Prestatorul va asigura inregistrarea completd a evenimentului online, pe care le va
pune la dispozitia Beneficiarului pe CD/DVD/memory stick/'SSD extern. Dupa finalizarea
evenimentului online, Prestatorul va transmite Beneficiarului o lista cu participantii prezenti la
evenimentul respectiv si care va cuprinde urmatoarele detalii: nume, prenume, duratd de
participare (ora intrarii, ora iesirii).

2.2, Gestionarea relatiei cu participantii la conferinta

e Prestatorul va transmite pe e-mail invitatile de participare la conferinta céatre toate
autoritatile/institutiile/persoanele din lista primitd de la Autoritatea contractantd si este
responsabil de primirea confirmarilor si de intocmirea listei finale a participantilor. Formatul
si continutul invitatiilor de participare va fi agreat in prealabil cu Autoritatea contractanta,
Prestatorul avand obligatia de a solicita acordul prealabil al Autoritatii contractante cu
privire la orice date si informatii ce urmeaza a fi comunicate invitatilor/participantilor cu
privire la eveniment.

e Prestatorul va asigura comunicarea cu toti invitatii/ participantii la conferinta si va realiza
toate demersurile necesare in vederea organizarii in bune conditi a evenimentului.
Comunicarea se va realiza, in principal pe e-mail, Prestatorul avand obligatia, de
asemenea, sa asigure comunicarea si sa furnizeze toate informatiile solicitate de catre
invitati/participanti cu privire la eveniment, inclusiv telefonic. In acest sens, in cuprinsul
invitatiilor transmise, Prestatorul va mentiona in mod obligatoriu datele sale de contact
(persoana de contact, adesa de e-mail si numarul de telefon).

e Pe perioada desfasurarii conferintei, Prestatorul va asigura cel putin o persoana care sa
asigure permanent legatura cu Autoritatea contractanta si cu cu participantii la eveniment.

e Prestatorul va asigura intocmirea listei de prezenta si completarea formularelor de
inregistrare pentru participanti cu toate datele solicitate.

e Prestatorul va realiza fotografii (print screen cu participantii, speakeri, etc.) pe perioada
desfasurarii evenimentului. Aceste fotografii vor fi predate Autoritatii contractante pe suport
electronic dupa eveniment. Dreptul de proprietate al acestor fotografii apartine autoritatii
contractante.

e Prestatorul va intocmi si preda Autoritatii contractante un raport al evenimentului in termen
de 5 zile lucratoare de la finalizarea evenimentului.



e Prestatorul este obligat sa informeze participantii despre faptul ca aceasta conferinta face
parte din cadrul unui proiect cofinantat din Fondul European pentru Dezvoltare Regionala
prin POAT 2014-2020. Toate materialele transmise de catre presator catre participanti
trebuie in mod obligatoriu sa respecte instructiunile privind identitatea vizuala a proiectului
cofinantat din Fondul European pentru Dezvoltare Regionald prin POAT 2014-2020.
Aceste instructiuni vor fi transmise de catre beneficiar, prestatorului, dupa semnarea
contractului si anterior inceperii conferintei.

2.3. Asigurarea serviciilor de interpretariat

Prestatorul va asigura servicii de traducere simultana — interpretariat (roména — engleza si engleza
—romana), prin personal calificat (minim 2 persoane) pe tot parcursul desfasurarii evenimentului.
Prestatorul va avea in vedere respectarea Agendei conferinfei descrise la cap. /I. Obiectul
achizitiei si va stabili, in colaborare cu Autoritatea contractanta, cel putin urmatoarele aspecte:

- planificarea tuturor punctelor de pe Agenda (timpul alocat pentru fiecare punct)

- planificarea interventiilor interpretilor si modul de abordare in cadrul evenimentului

- stabilirea regulilor aplicabile pentru moderare si interpretariat pe parcursul desfasurarii
evenimentului, etc.

Pentru personalul desemnat sa presteze serviciile de interpretariat se va prezenta Cerificat de
traducator/interpret (engleza-romana) sau echivalent eliberat in conditiile legii.

Pentru realizarea tuturor responsabilitatilor descrise la punctele 2.1, 2.2 si 2.3 de mai sus,
pentru planificarea si desfasurarea in conditii optime a conferintei, Prestatorul se va
asigura ca are capacitatea tehnica si organizatorica necesara si ca dispune de personal
suficient si calificat.

Prestatorul are obligatia sa asigure alocarea de resurse umane suficiente, competente, cu un Tnalt
grad de profesionalism si experientd, familiarizate pe deplin cu sarcinile primite si sa se asigure in
permanenta de disponibilitatea resurselor corespunzatoare pentru realizarea activitatilor prevazute
in caietul de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a se asigura ca tot personalul implicat in realizarea serviciilor cunoaste
foarte bine care sunt obiectivele activitati precum si responsabilitatiie alocate in cadrul
contractului.

Prestatorul va desemna in mod obligatoriu o persoana (manager de proiect/lider de proiect)
care va fi responsabila de coordonarea personalului si a tuturor activitatilor in cadrul proiectului,
precum si de asigurarea comunicarii cu Autoritatea contractanta.

Prestatorul este responsabil de respectarea normelor de protectie a muncii si de instruirea
personalului propriu care va fi implicat in derularea proiectului.

Pe toata perioada derularii contractului, Prestatorul este responsabil de respectarea normelor
privind prelucrarea datelor cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului UE
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

V. Cerinte privind raportarea

Pe parcursul desfasurarii evenimentului Prestatorul va asigura realizarea de fotografii si
screenshot-uri/ print-screen-urilor (speaker, participanti, prezentari etc) si va realiza inregistrarea
completd a evenimentului online, pe care le va pune la dispozitia Autoritatii contractante pe
CD/DVD/memory stick/SSD extern. Dupa finalizarea evenimentului online, Prestatorul va
transmite Autoritatii contractante lista finala cu participantii prezenti la eveniment.

In termen de 5 zile lucratoare de la finalizarea evenimentului, Prestatorul se obliga sa intocmeasca
si sa transmita Autoritatii contractante, un Raport de activitate care va cuprinde descrierea tuturor
activitatilor intreprinse si a tuturor serviciilor prestate.



Raportul trebuie sa descrie intreg procesul de realizare a contractului si va inlesni
evaluarea rezultatelor obtinute, in termeni calitativi si cantitativi. Raportul trebuie sa cuprinda cel
putin urmatoarele aspecte:

> Scurta descriere a tuturor activitatilor realizate;
Evaluarea modului de derulare a contractului;
Mentionarea dificultatilor si a constrangerilor intampinate;

>
>
> Nivelul de atingere a obiectivelor, indicatorilor si rezultatelor contractului;

» Concluzii si recomandari pentru actiuni viitoare cu scopul asigurarii sustenabilitatii
activitatilor contractului.

Raportul va fi redactat in limba romana in 2 exemplare originale/1 exemplar semnat electronic.

La raport vor fi anexate, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele:
- Invitatiile la eveniment si dovada transmiterii acestora
Lista cu participantii care au confirmat participarea la eveniment
Formularele completate de participantii la eveniment
Lista finala cu participantii prezenti la eveniment
Documentatia foto si video.

VI. ORGANIZARE $I METODOLOGIE DE PREZENTARE A OFERTEI

6.1. Continutul propunerii tehnice

Ofertantul va completa formularul de Propunere tehnica (pus la dispozitie in capitolul Formulare)
cu toate datele si informatiile solicitate.

Propunerea tehnica va fi prezentata astfel incat sa asigure posibilitatea verificarii conformitatii
acesteia cu cerintele minime obligatorii prevazute in caietul de sarcini.

6.2. Propunerea financiara

Propunerea financiara va fi prezentata in lei, atat in suma globala, cu evidentierea separata
a TVA, cat si pe fiecare tip de cheltuiala, cu evidentierea unitatilor de masura si a valorilor
unitare, conform Formularului de oferta si a centralizatorului de preturi prevazut in capitolul
Formulare din cadrul documentatiei de atribuire.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: Cel mai mic pret

VII. OBLIGATII S| RESPONSABILITATI

7.1. Obligatiile si responsabilitatile Prestatorului:

Prestatorul este obligat sa respecte legislatia nationala in vigoare, precum si procedurile aplicabile
proiectelor finantate din POAT 2014-2020.

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp si intocmai a tuturor activitatilor si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin caietul de sarcini.

Prestatorul va indeplini toate cerintele cu respectarea si aplicarea celor mai bune practici in
domeniu.

Prestatorul este obligat sa aleaga de fiecare data solutia care raspunde cel mai bine intereselor
Autoritatii contractante.

Pentru implementarea in timp si cu succes a proiectului, Prestatorul va asigura furnizarea de



informatii, date si obtinerea in timp util a oricaror comentarii/ constatari cu privire la documentele
produse. Prestatorul isi asuma responsabilitatea pentru pregatirea de documente si cerinte clare.

Prestatorul are obligatia sa asigure alocarea de resurse umane competente, familiarizate pe deplin
cu sarcinile primite si sa se asigure in permanentd de disponibilitatea resurselor corespunzatoare
pentru realizarea activitatilor prevazute in Caietul de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a informa Autoritatea contractanta permanent si in mod corect despre
evolutia contractului. Pe baza informatjilor furnizate de Prestator si in baza analizei actorilor
implicati in gestionarea proiectului, Autoritatea contractanta poate solicita modificari/completarile
contractului, in situatia in care acest lucru se impune.

Prestatorul trebuie sa consulte Autoritatea contractanta cu privire la orice aspect/ problema care
apare in procesul de implementare.

Prin semnarea contractului de servicii, Prestatorul recunoaste atat importanta serviciilor pe care
trebuie sa le furnizeze, céat si constrangerile legate de termenele de implementare a activitatilor
proiectului.

Prestatorul va adopta o atitudine constructiva (pro-activa) in indeplinirea obiectivelor contractului,
aceasta insemnand urmatoarele:

¢ sa demonstreze capacitatea de a se adapta modificarilor din proiectul in care este implicat;

e sa elaboreze raportarile intr-un format agreat anterior cu Autoritatea contractanta, in care
informatiile furnizate sa fie complete, precise, clare, exacte si fara ambiguitati, cu atentie la
detalii si accesibilitate;

e sa certifice corectitudinea solicitarilor de plati aferente implementarii contractului.
Prestatorul va pune la dispozitia Autoritatii contractante toate documentele realizate in cadrul
contractului, acestea intrand in proprietatea exclusiva a celui din urma.

Prestatorul va asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, materialelor, datelor si informatiilor
in legatura cu proiectul, care au fost indicate de catre Autoritatea contractanta ca fiind
confidentiale.

Prestatorul va respecta legislatia nationala in vigoare pentru toate tipurile de activitati si cheltuieli
pe care le presteaza.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuala,
rezultate ca urmare a prestarii serviciilor vor fi proprietatea exclusiva a Beneficiarului, care le va
putea utiliza, publica, cesiona ori transfera asa cum va considera de cuviinta, fara limitare
geografica ori de alta natura.

Prestatorul este exclusiv responsabil in cazul in care acesta isi insuseste idei, metode, proceduri,
tehnologii, rezultate sau texte ale unei alte persoane, indiferent de calea prin care acestea au fost
obtinute, prezentandu-le drept creatie proprie, precum si in cazul unei acuzatii de plagiat ulterioare
incheierii contractului de prestari servicii si realizarii livrabilelor.

Prestatorul este pe deplin responsabil de managementul contractului din punct de vedere
administrativ, financiar, orientat spre obtinerea rezultatelor. Acesta trebuie sa respecte conditiile
formulate in prezentul caiet de sarcini.

7.2. Obligatiile si responsabilitatile Autoritatii contractante
Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

e sa furnizeze Prestatorului informatiile suplimentare cerute, necesare acestuia pentru
indeplinirea serviciilor prevazute in contract;

e sa stabileasca personalul propriu care va lucra in cadrul proiectului;

e sa participe cu personalul stabilit la managementul proiectului si la gestionarea curenta
a activitatilor din cadrul acestuia;

e sa asigure spatiu de lucru adecvat pentru intélnirile de lucru organizate la sediul



Beneficiarului, daca este cazul;
e sa informeze in timp util Prestatorul in legatura cu orice modificare a cerintelor care vor
avea impact asupra serviciilor prevazute in contract.

VIIl. METODOLOGIE DE LUCRU

Pentru buna desfasurare a activitatilor si atingerea rezultatelor proiectului Prestatorul va colabora
permanent cu Autoritatea contractanta.

In termen de maxim 3 zile lucratoare de la data inceperii contractului, va fi organizata o intalnire
de lucru (fizic sau online) la care vor participa reprezentanti ai Autoritatii contractante (membrii
echipei de implementare a proiectului) si ai Prestatorului (managerul de proiect, moderatorul). in
cadrul acestei intalniri vor fi stabilite procedurile de lucru in vederea desfasurarii activitatii pentru
indeplinirea prevederilor contractuale.

IX. ALOCAREA RISCURILOR S| MASURI DE GESTIONARE A ACESTORA

Risc: Nelivrarea in termen a livrabilelor contractului

Raporat la situatia actuala generata de pandemia de Covid — 19 exista riscul sa se inregistreze
intarzieri in prestarea serviciilor asumate.

Masura de gestionare: Planificarea din timp a realizarii serviciilor solicitate, astfel incat sa nu se
produca dezechilibre care sa afecteze buna desfasurare a activitatilor contractului.

Prevederea, la niveul contractului a clauzelor privind termenele de livrare si penalitatile de
intarziere.

Risc: Prestarea de servicii sa fie sub nivelul standardelor impuse prin documentatie

Masurad de gestionare: in cadrul receptiei calitative se va urmari respectarea specificatiilor
tehnice din caietul de sarcini si din propunerea tehnica.

Autoritatea contractanta a introdus in contractul de prestare servicii care se va incheia clauze
clare privind drepturile si obligatiile partilor, mecanismele de plata, termenele de livrare, conditiile
de receptionare, garantii, despagubiri si penalitati, etc., clauze prin care autoritatea contracatanta
urmareste gestionarea riscurilor si indeplinirea corespunzatoare a contractului.

Drepturile de autor, inclusiv dreptul de folosire exclusiva a aplicatiei, revin exclusiv Asociatiei
ROREG odata cu predarea acesteia.

Prestatorul va cesiona exclusiv Autoritatii contractante, pe durata recunoscuta de lege, pe teritoriul
Romaniei si in afara acestuia, dreptul de proprietate intelectuala asupra aplicatiei IT. Pretul
cesiunii drepturilor de proprietate intelectuala este inclus in pretul contractului de achizitie.

X. MODALITATEA DE EFECTUARE A PLATILOR

Plata se va realiza dupa finalizarea conferintei, pe baza raportului intocmit de Prestator si acceptat
prin proces-verbal de receptie de catre Autoritatea contractanta si a facturii emise de Prestator, in
conformitate cu prevederile contractuale.

Important !

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale,
operatorii economici avand obligatia de a prezenta oferte care sa indeplineasca cerintele
minime impuse.



Orice mentiune cu privire la o marca de referinta, producator, origine, sursa, productie,
brevet de inventie, etc. se va considera ca avand mentiunea ,,sau echivalent”, chiar daca nu
se face expres aceasta precizare in text.

Toate cerintele de calificare, cerintele privind studii/diplome/atestari sau specificatiile
tehnice solicitate prin documentatia de atribuire vor fi considerate ca avand mentiunea de
«sau echivalent».

Intocmit,
Expert achizitii publice
lleana Corina Szaplonczay
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